附件1
营口市普通高中学籍办理转入材料要求和流程

第一步：申请人携带转入申请材料到市教育局审核。
[bookmark: _GoBack]材料包括：①学生转学申请书、家长承诺书；②户籍证明：需全家或至少父母一方及学生在营口本地落户，提供户口簿原件及（户口簿首页、户主页、家长页、学生本人页的复印件）；③学生本人身份证原件及复印件；④学生转出学校的办学性质及等级证明：需转出学校及上级教育行政部门盖章，如省示范性普通高中还需提供认定文件复印件；⑤学生转出学校出具的该生学习情况证明；⑥营口地区房照；⑦学生家长至少一方在营口地区工作单位出具的工作证明（单位盖章）；⑧家长一方近期连续三个月在营口地区缴纳的社会保险（或养老保险）缴费证明。
第二步：市教育局审核通过后指定转入学校，转入学校填写《辽宁省普通高中学生转学申请表》并提交异动申请；
第三步：市教育局在学籍系统上核准；
第四步：申请人到转出学校及转出学校上级主管教育行政部门核准；
第五步：申请人将核准后的《辽宁省普通高中学生转学申请表》报送市教育局存档。
（相关模板如下）

转学申请书

本人XX，身份证号码：XXX，学籍号：XXX，因户籍和家长工作单位均在营口市，现自愿申请将学籍从XX省XX市转入到辽宁省营口市。


                 申请人：XX
                  XX年XX月XX日












转学承诺书

现家长与学生XX协商后，将学籍从XX省XX市转入到辽宁省营口市。本人承诺转学所提供的所有材料真实有效，转学过程中出现的一切后果由家长及学生本人承担。


                承诺人：XX
                  XX年XX月XX日












说  明

营口市教育局：
我校于XX年被XX省教育厅评定为XX省示范性普通高级中学/XX省XX市公办普通高级中学/XX省XX市民办普通高级中学，批准文号为XXX。
特此说明。


转出学校上级教育行政部门盖章         转出学校盖章                                     
                              XX年XX月XX日

（备注：如转出学校为公办普通高中或民办普通高中无需填写批准文号）








关于XX的在校表现情况证明

XX，是我校XX级XX班学生，身份证号码：XXX，学籍号：XXX，该生从XX年XX月至今一直在我校就读，在校期间学习成绩优良、表现良好。
特此证明。

               
                转出学校盖章
                               XX年XX月XX日

